Numer karty ustugi: USC.0143.2.2018

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 120.51.2018
Burmistrza Grodkowa
z dnia 31 sierpnia 2018 r.

Karta ushugi

Data utworzenia/ aktualizacji: 21-09-2018

Nazwa ushugi:

Rejestracja zgonu

Wydzial/komérka odpowiedzialna:

Urzad Stanu Cywilnego

Miejsce zalatwienia sprawy:

Urzad Stanu Cywilnego w Grodkowie , pokoj 30, 774040346,
usc@grodkow.pl

Podstawa prawna:

1)

2)

3)

4)

5)

Ustawa z dnia 28 listopada 2014r.— Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz.U. z 2016r. poz.2064 tekst jedn.).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 09 lutego
2015r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego
oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. z 2016r.
p0z.1904 tekst jedn.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29
stycznia 2015r. w sprawie wzorow dokumentow wydawanych z
zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. z 2015r. poz.194 z
pézn. zm.).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U.z 2017r. poz. 1257 z p6zn. zm.).
Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U. z
2018r. poz.1044 tekst jedn. z pézn.zm.).

Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

karta zgonu wystawiona przez lekarza,

dowod osobisty zmartego lub paszport, (jesli zmarly posiadat
wazny polski paszport nalezy go przedtozy¢ do anulowania),
zgoda prokuratora — jezeli okoliczno$ci zgonu byty
przedmiotem postgpowania,

dowod osobisty wspdtmatzonka (do wgladu), jesli zmarly
pozostawal w zwigzku matzenskim,

pelnomocnictwo pisemne i dowod osobisty pelnomocnika,
jesli zgloszenie zgonu dokonuje pelnomocnik,

dowod osobisty lub paszport osoby zgtaszajacej zgon (do
wgladu)

ksigzeczka wojskowa osoby zmarlej jezeli s dostepne.

Wysokos¢ oplaty skarbowe;j:

17,00 zt — pelnomocnictwo (zwalnia si¢ z optaty

skarbowej petnomocnictwo udzielone wstepnemu, zstgpnemu lub
rodzenstwu)

Forma platnosci:

Opftate w wymaganej wysokosci nalezy wplaci¢ na konto Urzedu
przelewem lub w kasie Urzedu Miejskiego

w Grodkowie zlokalizowanej w siedzibie Urzedu przy ul.
Warszawskiej 29, w pokoju nr 11 w godz. :

poniedziatek, wtorek, czwartek w godz. 7:00 — 14:00
sroda w godz. 7:00 -16:00
piatek w godzinach 8:00-13:00.

Rachunek bankowy: Urzad Miejski w Grodkowie
Bank PKO BP nr konta : 301020 3668 0000 5202 0015 7248.

Wysokos$¢ oplaty administracyjnej:

brak




Forma platnosci:

przelewem badz gotéwka

Inne oplaty:

brak

Termin zalatwienia sprawy:

Niezwlocznie

Zgon nalezy zgtosi¢ w terminie 3 dni od sporzadzenia karty zgonu.
Jezeli zgon nastapil wskutek choroby zakaznej, zgltoszenia zgonu
dokonuje si¢ w ciggu 24 godzin od zgonu.

Miejsce zlozenia dokumentow:

Urzad Stanu Cywilnego w Grodkowie, ul. Warszawska 29, 49-200
Grodkow, pokdj 30, tel. 774040346, usc@grodkow.pl

Tryb odwolawczy:

Do Wojewody Opolskiego w Opolu za posrednictwem kierownika
USC w ciagu 14 dni od daty dorgczenia odmowy.

Dodatkowe informacje:

Zgon nalezy zarejestrowa¢ natychmiast po otrzymaniu od lekarza karty
zgonu, w urzedzie stanu cywilnego wtasciwym dla miejsca, w ktérym
zgon nastgpil.

Do zgloszenia zgonu obowigzani sa w kolejnosci :

- pozostaty matzonek(ka),

- krewni zstepni, krewni wstepni, krewni boczni do 4 stopnia
pokrewienstwa,

- powinowaci w linii prostej do 1 stopnia,

- szpital lub inny zaktad jezeli zgon nastapit w szpitalu lub innym
zakladzie,

- kazdy kto posiada karte zgonu i pelnomocnictwo 0sob uprawnionych
do otrzymania odpiséw z akt stanu cywilnego,

- upowazniony pracownik publicznej uczelni medycznej albo uczelni
publicznej prowadzace] dziatalnos¢ dydaktyczng i badawcza w
dziedzinie nauk medycznych.

Zalaczniki do pobrania:

Opracowat:

(Imig i nazwisko, data)

Sprawdzit: Zatwierdzit:

(imie i nazwisko, data) (imi¢ i nazwisko, data)




