Zatacznik do Zarzadzenia Nr 120.51.2018
Burmistrza Grodkowa
z dnia 31 sierpnia 2018 r.

Karta ustugi

Numer karty ustugi: USC.0143.9.2018
Data utworzenia/ aktualizacjt: 21-09-2018

Nazwa ushugi:

Transkrypcja zagranicznego aktu

Wydzial/komoérka odpowiedzialna:

Urzad Stanu Cywilnego

Miejsce zalatwienia sprawy:

Urzad Stanu Cywilnego w Grodkowie , pokoj 30, 774040346,
usc@grodkow.pl

Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r.— Prawo o0 aktach stanu
cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz.2046 tekst jedn.).

2) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2017r. poz. 1257 z p6zn. zm.)

3) Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny
1 opiekunczy (Dz. U. z 2017 r. poz. 682 tekst jedn. z pdzn.
zm.).

4) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych z dnia
09 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego (Dz.U. z 2016 r. poz.1904 tekst jedn.).

5) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw dokumentow
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz.U.
z 2015 1. poz.194 z p6zn. zm.).

6) Konwencja nr 16 Migdzynarodowej Komisji Stanu
Cywilnego sporzadzona w Wiedniu 8 wrzesnia 1976 r.
dotyczaca wydawania wielojezycznych odpiséw aktow stanu
cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735).

7) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. 0 optacie skarbowej
(Dz.U. z 2018 r. poz.1044 tekst jedn. z p6zn. zm).

Wymagane dokumenty:

1) podanie,

2) dowdd tozsamosci osoby wnoszacej podanie,

3) odpis aktu zagranicznego w oryginale,

4) thumaczenie na jezyk polski dokonane przez thumacza
przysiggtego lub konsula,

5) pelnomocnictwo —w przypadku ustanowienia
petnomocnika.

Wysokos$¢ oplaty skarbowej:

50,00 zt — transkrypcja

17,00 zt — pelnomocnictwo (zwalnia si¢ z optaty skarbowe;
pelnomocnictwo udzielone wstgpnemu, zstgpnemu
lub rodzenstwu)

Forma platnosci:

Optate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto Urzgdu
przelewem lub w kasie Urzgdu Miejskiego w Grodkowie
zlokalizowanej w siedzibie Urzedu przy ul. Warszawskiej 29,

w pokoju nr 11 w godz.:




* poniedziatek, wtorek, czwartek w godz. 7:00 — 14:00
* $roda w godz. 7:00 -16:00
» pigtek w godzinach 8:00-13:00.

Rachunek bankowy: Urzad Miejski w Grodkowie
Bank PKO BP nr konta : 301020 3668 0000 5202 0015 7248.

Wysokos$¢ oplaty administracyjnej:

brak

Forma platnosci:

brak

Inne oplaty:

brak

Termin zalatwienia sprawy:

Tre$¢ zagranicznego dokumentu stanu cywilnego przenosi si¢ do
rejestru stanu cywilnego w formie czynnosci materialno-technicznej,
bez zbednej zwtoki.

Miejsce zlozenia dokumentow:

Urzad Stanu Cywilnego w Grodkowie, ul. Warszawska 29, 49-200
Grodkow, pokdj 30, tel. 774040346, usc@grodkow.pl

Tryb odwolawczy:

Do Wojewody Opolskiego w Opolu za posrednictwem kierownika
USC w terminie 14 dni od daty doreczenia odmowy.

Dodatkowe informacje:

Akt stanu cywilnego sporzadzony za granicg moze by¢ wpisany

do rejestru stanu cywilnego na wniosek osoby lub z urzedu.
Whioskodawca moze ustanowi¢ pelnomocnika (petnomocnictwo
pisemne).

Strona zamieszkata za granica, jesli nie ustanowita pelnomocnika
zamieszkatego w kraju jest obowigzana wskaza¢ pelnomocnika do
dorgczen w kraju.

Transkrypcja jest obligatoryjna, jezeli dokument zagraniczny dotyczy
obywatela polskiego, ktory posiada akt stanu cywilnego
potwierdzajacy zdarzenia wczesniejsze sporzadzony w Polsce i zada
dokonania czynnosci z zakresu stanu cywilnego, ubiega si¢ o polski
dokument tozsamo$ci, ubiega si¢ o nadanie numeru PESEL.
Transkrypcja zagranicznego aktu polega na wiernym przepisaniu jego
tresci, uwzgledniajac tylko dane, ktore przewiduje prawo polskie.
Natomiast akt, ktory nie zawiera wszystkich danych wymaganych
przez prawo polskie, ma zmniejszong moc dowodowa. Akt taki moze
by¢ uzupetiony lub sprostowany na wniosek strony.

Transkrypcja aktu zagranicznego to czynno$¢ materialno- techniczna
wybranego kierownika USC.

Nie mozna transkrybowac¢ aktu, ktéry wywotuje watpliwosci, co do
jego autentycznoS$ci, zawiera poprawki, skrobania, jest zniszczony lub
nieczytelny.

Nie mozna transkrybowac tego samego aktu dwukrotnie na terenie
tego samego kraju.

Kierownik USC, ktory dokonat transkrypcji wydaje wnioskodawcy
odpis zupetny aktu stanu cywilnego.

Zalaczniki do pobrania:

Whiosek o0 wpisanie zagranicznego aktu urodzenia do polskiego
rejestru stanu cywilnego

Whniosek o wpisanie zagranicznego aktu matzenstwa do polskiego
rejestru stanu cywilnego

Whiosek o wpisanie zagranicznego aktu zgonu do polskiego rejestru
stanu cywilnego

Pelnomocnictwo



http://grodkow.pl/deklaracje/usc_2018/Wniosek_o_wpis_zagr_aktu_urodz_do_pol_rej_stanu_cyw.rtf
http://grodkow.pl/deklaracje/usc_2018/Wniosek_o_wpis_zagr_aktu_urodz_do_pol_rej_stanu_cyw.rtf
http://grodkow.pl/deklaracje/usc_2018/Wniosek_o_wpis_zagr_aktu_malz_do_pol_rej_stanu_cyw.rtf
http://grodkow.pl/deklaracje/usc_2018/Wniosek_o_wpis_zagr_aktu_malz_do_pol_rej_stanu_cyw.rtf
http://grodkow.pl/deklaracje/usc_2018/Wniosek_o_wpis_zagr_aktu_zgonu_do_pol_rej_stanu_cyw.rtf
http://grodkow.pl/deklaracje/usc_2018/Wniosek_o_wpis_zagr_aktu_zgonu_do_pol_rej_stanu_cyw.rtf
http://grodkow.pl/deklaracje/usc_2018/pelnomocnictwo.docx
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