Zatacznik do Zarzadzenia Nr 120.51.2018
Burmistrza Grodkowa
z dnia 31 sierpnia 2018 r.

Karta ustugi

Numer karty ustugi: USC.0143.15.2018
Data utworzenia/ aktuahizacjt: 21-09-2018

Nazwa ushugi:

Wydawanie zaswiadczenia o stanie cywilnym

Wydzial/komoérka odpowiedzialna:

Urzad Stanu Cywilnego

Miejsce zalatwienia sprawy:

Urzad Stanu Cywilnego w Grodkowie , pokoj 30, 774040346,
usc@grodkow.pl

Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 28 listopada 2014r.-Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U. z 2016r. poz.2064 tekst jedn.).

2) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
29 stycznia 2015r. w sprawie wzoréw dokumentéw wydawanych
z zakresu rejestracji stanu cywilnego
(Dz.U. z 2015t1. poz.194 z p6zn.zm.).

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2017r. poz. 1257 z p6zn. zm.).

4) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U.

z 2018r. poz.1044 tekst jednolity z p6zn. zm.).

Wymagane dokumenty:

1) wypetniony formularz wniosku,
2) dowod tozsamosci (do wgladu).

Wysokos¢ oplaty skarbowe;j:

38,00 zt.

Forma platnosci:

Opftate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto Urzgdu
przelewem lub w kasie Urzedu Miejskiego

w Grodkowie zlokalizowanej w siedzibie Urzg¢du przy ul.
Warszawskiej 29, w pokoju nr 11 w godz.:

* poniedziatek, wtorek, czwartek w godz. 7:00 — 14:00

* $roda w godz. 7:00 -16:00

» piagtek w godzinach 8:00-13:00.

Rachunek bankowy: Urzad Miejski w Grodkowie
Bank PKO BP nr konta : 301020 3668 0000 5202 0015 7248.

Wysokos¢ oplaty administracyjnej:

brak

Forma platnosci:

przelewem badz gotoéwka

Inne oplaty:

brak

Termin zalatwienia sprawy:

Akty stanu cywilnego na podstawie, ktorych otrzymasz za§wiadczenie
muszg znajdowac si¢ w rejestrze elektronicznym (Baza Ustug Stanu
Cywilnego). Jesli ich tam nie ma, muszg zosta¢ do niego przeniesione.

Wtedy zaswiadczenie dostaniesz:

1) niezwtocznie po ztozeniu wniosku, jezeli akty znajduja si¢
w rejestrze elektronicznym,

2) do 7 dni roboczych od ztozenia wniosku - jesli ztozysz wniosek do
urzedu stanu cywilnego, w ktorym sa twoje akty stanu cywilnego
w formie papierowej,




3) do 10 dni roboczych od ztozenia wniosku - jesli ztozysz wniosek
do urzedu stanu cywilnego, w ktorym nie ma twoich aktow stanu
cywilnego w formie papierowej.

Miejsce zlozenia dokumentow:

Urzad Stanu Cywilnego w Grodkowie, ul. Warszawska 29, 49-200
Grodkow, pokdj 30, tel. 774040346, usc@grodkow.pl

Tryb odwolawczy:

Do Wojewody Opolskiego w Opolu za posrednictwem kierownika
USC w ciagu 14 dni od daty dorgczenia odmowy.

Dodatkowe informacje:

Zaswiadczenia o stanie cywilnym wydawane jest wylacznie osobie,
ktorej dotyczy. Nie jest mozliwe dzialanie przez petnomocnika.
Whniosek mozesz zlozy¢ do wybranego kierownika urzgdu stanu
cywilnego, na formularzu okreslonym w rozporzadzeniu Ministra
Spraw Wewnetrznych w sprawie wzoréw dokumentéw wydawanych
z zakresu rejestracji stanu cywilnego. Zaswiadczenie o stanie cywilnym
wazne jest przez okres 6 miesiecy od daty jego sporzadzenia.

Zaswiadczenie mozesz:

1) odebra¢ osobiscie w USC, w ktérym ztozono wniosek,
2) dostaé listownie,
3) dosta¢ w formie dokumentu elektronicznego.

Sposob odbioru za§wiadczenia zaznacz we wniosku.

Zwro¢ uwage, ze skladajac  wniosek, skladasz jednoczesnie
o$wiadczenie, ze nie ma zadnych okolicznosci, ktore mogg mie¢ wptyw
na Twoj stan cywilny, a nie zostaly one zgloszone do USC. Przyktadem
moze by¢ sytuacja, w ktorej slub odbyl sie za granica, a fakt ten nie
zostal zgloszony w polskim USC. Pamigtaj, ze takie o$wiadczenie
sktadasz pod rygorem odpowiedzialnosci za zlozenie falszywego
oswiadczenia. O$wiadczenie zawiera pouczenie o odpowiedzialno$ci
karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Zalaczniki do pobrania:

Whniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym

Opracowat:

(Imig i nazwisko, data)

Sprawdzit: Zatwierdzit:

(imi¢ i nazwisko, data) (imi¢ i nazwisko, data)



http://grodkow.pl/deklaracje/usc_2018/Wniosek_o_wyd_zaswiad_o_stanie_cyw.pdf

