Zatacznik do Zarzadzenia Nr 120.51.2018
Burmistrza Grodkowa
z dnia 31 sierpnia 2018 r.

Karta ustugi

Numer karty ustugi: USC.0143.14.2018
Data utworzenia/ aktualizacjt: 21-09-2018

Nazwa ushugi:

Zmiana imienia lub nazwiska

Wydzial/komoérka odpowiedzialna: Urzad Stanu Cywilnego

Miejsce zalatwienia sprawy: Urzad Stanu Cywilnego w Grodkowie, pokdj 30, 774040346,
usc@grodkow.pl

Podstawa prawna: 1) Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008r. o zmianie imienia lub

nazwiska (Dz.U. z 2016r. poz. 10 tekst jedn.)

2) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz.U. z 2017r. poz. 1257 z pdzn. zm.).

3) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia
09 lutego 2015r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu
cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz.U.
z 2016r. poz. 1904 tekst jedn.).

4) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia
29 stycznia 2015r. w sprawie wzorow dokumentéw wydawanych
z zakresu rejestracji stanu cywilnego
(Dz.U. z 2015r. poz.194 z pézn. zm.).

5) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej
(Dz. U. z 2018r. poz. 1044 tekst jedn. z p6zn.zm).

Wymagane dokumenty: 1. wniosek,
2. dowdd osobisty lub paszport — do wgladu,
3. dowody potwierdzajace istnienie waznych powodow zmiany

imienia lub nazwiska.

Wysokos¢ oplaty skarbowej:

37,00 zt - decyzja

Forma platnosci:

Optate w wymaganej wysokos$ci nalezy wptaci¢ na konto Urzedu
przelewem lub w kasie Urzedu Miejskiego w Grodkowie
zlokalizowanej w siedzibie Urzedu przy ul. Warszawskiej 29, w pokoju
nr 11 w godz.:

poniedziatek, wtorek, czwartek w godz. 7:00 — 14:00
sroda w godz. 7:00 -16:00
piatek w godzinach 8:00-13:00.

Rachunek bankowy: Urzad Miejski w Grodkowie
Bank PKO BP nr konta: 301020 3668 0000 5202 0015 7248.

Wysokos¢ oplaty administracyjnej: brak
Forma platnosci: brak
Inne oplaty: brak

Termin zalatwienia sprawy:

W terminie do 1 miesigca od ztozenia kompletnego wniosku
wydawana jest decyzja administracyjna o zmianie imienia lub
nazwiska badz decyzja o odmowie dokonania wyzej wymienionej
zmiany. W sprawach skomplikowanych - 2 miesiace.

Miejsce zlozenia dokumentow:

Urzad Stanu Cywilnego w Grodkowie, ul. Warszawska 29, 49-200
Grodkow, pokdj 30, tel. 774040346, usc@grodkow.pl




Tryb odwolawczy:

Do Wojewody Opolskiego w Opolu za po$rednictwem kierownika
USC w terminie 14 dni od daty doreczenia odmowy.

Dodatkowe informacje:

Whiosek o zmiang imienia lub nazwiska sktada si¢ do wybranego
kierownika urzedu stanu cywilnego. Osoby zamieszkate za granica
moga ztozy¢ wniosek za posrednictwem polskiego konsula.

Z wnioskiem o zmian¢ nazwiska maloletniego dziecka wystepuje
rodzic. Do zmiany wymagana jest zgoda drugiego rodzica (nie
dotyczy rodzica pozbawionego wladzy rodzicielskiej), a gdy
dziecko ukonczyto 13 lat — rowniez jego zgoda. Zgode na zmiang
nazwiska wyraza si¢ osobiscie przed kierownikiem urzedu stanu
cywilnego lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie
poswiadczonym. Osoby zamieszkate za granica moga wyrazic¢
zgode za posrednictwem polskiego konsula.

Zalaczniki do pobrania:

Whiosek o zmiane imienia lub nazwiska — 0soba dorosta.

Whniosek o zmiane imienia lub nazwiska — dziecko.

Opracowatl:

Agnieszka. Maj,.21.09.202%8..

(Imig i nazwisko, data)

Sprawdzit: Zatwierdzit:

Katarzyna. Pilichiewicz,.23.Q9.2018..... Andizej.Romian,. 26.09.201 8
(imig i nazwisko, data) (imi¢ i nazwisko, data)



http://grodkow.pl/deklaracje/usc_2018/Wniosek_o_zmiane_imienia_lub_nazwiska_osoba_dorosla.doc
http://grodkow.pl/deklaracje/usc_2018/Wniosek_o_zmiane_imienia_lub_nazwiska_dziecko.doc

