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ZARZADZENIE NR 120.63.2020
BURMISTRZA GRODKOWA

z dnia 7 wrze$nia 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Grodkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.
poz. 713) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Grodkowie, nadanym Zarzadzeniem
Nr 120.47.2020 Burmistrza Grodkowa z dnia 25 maja 2020 roku, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 18 ust. 3 po pkt 22 dodaje si¢ pkt 22a, w brzmieniu:

a) "22.a) koordynacja potwierdzania zawarcia uméw dzierzaw w trybie przepiséw ustawy z dnia 20 grudnia
1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw";

2) § 25 otrzymuje brzmienie:

»§ 25. 1. Radcy Prawni - symbol RP.I, RP.II.
2. Do zadan Radcéw Prawnych nalezy, w szczeg6lnosci:

1) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw aktéw prawnych oraz decyzji
administracyjnych wydawanych przez organy gminy Grodkéw oraz udzielanie pomocy w ich
redagowaniu;

2) udzielanie porad prawnych w zakresie biezacej dziatalno$ci gminy Grodkow;
3) sporzadzanie na zadanie Burmistrza pisemnych opinii prawnych, ekspertyz oraz pism procesowych;
4) obstuga sesji oraz komisji Rady Miejskiej;

5) sporzadzanie i opiniowanie na zgdanie Burmistrza uméw zwigzanych z biezaca dziatalnoscia Gminy
i Urzedu Miejskiego w Grodkowie;

6) obstuga prawna jednostek organizacyjnych oraz samorzadowych instytucji kultury;

7) reprezentowanie gminy Grodkoéw ijej jednostek organizacyjnych przed sgdami oraz organami
administracji i innymi instytucjami na podstawie udzielonego petnomocnictwa;

8) wykonywanie innych polecen przelozonego”;
3) zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Grodkowie ,,Graficzny podziat

nadzoru nad komérkami organizacyjnymi urzedu miejskiego" otrzymuje brzmienie, zgodnie z zalgcznikiem
Nr 1 do zarzadzenia;

4) zalacznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Grodkowie ,,Struktura urzedu"
otrzymuje brzmienie, zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do zarzadzenia.
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§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Grodkowa

Marek Antoniewicz
/
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 120.63.2020
Burmistrza Grodkowa z dnia 7 wrze$nia 2020 r.

Zalacznik Nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzg¢du Miejskiego w Grodkowie

GRAFICZNY PODZIAY. NADZORU
NAD KOMORKAMI ORGANIZACYJNYMI URZEDU
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 120.63.2020
Burmistrza Grodkowa z dnia 7 wrzesnia 2020 r.

Zatacznik Nr 3

do Regulaminu Organizacyjnego
Urzg¢du Miejskiego w Grodkowie

STRUKTURA URZEDU
Stanowisko . Stanowisko pracy Symb.ol Liczba
L.p : ; Wydzial stanowiska .
kierownicze do spraw etatow
pracy
1. Burmistrz 1
2. | Z-caBurmistrza 1
3. Sekretarz S 1
4. Skarbnik SK 1
5. Kierownik Organizacyjny - OR 1
6. obstugi sekretariatu OR.L 1
7. osobowych OR.IL 1
8. administracyjno-gospodarczych | OR.IIL 1
9. informatyki OR.IV. 1
10. obstugi Rady Miejskiej BR 1
11. obstugi klienta i Rady Miejskiej OR.V 1
1. ' obslugi kl_ient’a OR.VI 1
i przedsigbiorcéw
13. obstugi - 3,5
14. Kierownik Finansowy - FN 1
15. budzetu i finanséw FN.L 3
16. obstugi kasy FNLIL 1
ksiegowania
17. i ewidencjonowania wydatkéw FN.IIL 1
i dochodéw
18. Kierownik Podatkow i Optat - PO 1
19. podatkéw i optat PO.IL 5
podatkéw i oplat, w tym
h0. rozliczania oplaty za POLII 1
gospodarowanie odpadami
komunalnymi
: 5 Gospodarki Komunalnej
21 Kierownik i Ozhrony SrodowiskaJ ] Gk :
22. lokalowych GK.L 1
23. drogowych GK.IL 1
24. ochrony srodowiska GKL.IIL 1
b5, nadzoru nad zasobami GK.IV. 1
komunalnymi
26. gospodarki odpadami GK.V 1
27. pracownik gospodarczy - 2
p8. | Kierownik Guspagar Gt - GGR 1
i Rolnictwa
2. gospodarowania GGR.L 1
nieruchomog$ciami i rolnictwa
30. obrotu nieruchomos$ciami GGR.IL 2
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Stanowisko ; Stanowisko pracy Symb'ol Liczba
L.p . : Wydzial stanowiska -
kierownicze do spraw etatow
pracy
31 Kierownik Inwestycji 1 Gosp(.)darkl i [GP "
Przestrzennej
32. planowania przestrzennego IGP.I. 1
33. zagospodarowania IGP.IL 1
przestrzennego
34. inwestycji IGP.IIL. 1
inwestycji

; IGP.IV. 1
55 drogowych i komunalnych
36. po’zyskiyvania i rozliczania IGP.V 1

$rodkéw zewngtrznych
37. zaméwien publicznych IGP.VI 1
38. Kierownik Urzad Stanu Cywilnego - usC 1
39. | Z-ca Kierownika - USC.L 1
40. ewidencji ludnosci USC.II 1
41. dowodéw osobistych USC.II 1
42. osp USC.IV 1
43, , Wojskowych USC.V 1
i obrony cywilnej
44. Komendant Straz Miejska - SM 1
45. straznik miejski SM.I 4
46. obstugi monitoringu SM I 1
Samodzielne stanowisko | _ profilaktyki )
47. . 2 i rozwigzywania problemow AA 0,7
Pelnomocnik Burmistrza
alkoholowych
48. Samodzielne stanowisko organizacji pozarzadowych 0) 0,3
49, Samodzielne stanowisko radca prawny RP.I 1
50. Samodzielne stanowisko radca prawny RP.II 1
51. Samodzielne stanowisko promocji PR 1
52. Samodzielne stanowisko energetyk gminny EG 1
53. Samodzielne stanowisko kontroli wewnegtrznej KW 1
54 Gmlm.le Centrum i GCZK i
Zarzadzania Kryzysowego
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