ZARZADZENIE Nr 0050.814.2018
Burmistrza Grodkowa
z dnia 29 listopada 2018 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U z 2018 r. poz.
395 z poézn.zm.) oraz Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym Gminy, zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie oraz inwentaryzacji majatku stanowiace] zalacznik do
Zarzadzenia NR BR.0050.155.2015 Burmistrza Grodkowa z dnia 10 wrzesnia 2015 r. w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci oraz instrukcji regulujacych gospodarke
finansowa gminy inwentaryzacji stanowiacej zalacznik do Zarzadzenia NR BR.0050.155.2015
Burmistrza Grodkowa z dnia 10 wrzesnia 2015 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci oraz instrukeji regulujacych gospodarke finansowa gminy zarzadzam co nastepuje :

§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje wszystkich aktywow i pasywow w roku obrotowym 2018
wg stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.

§2
1. Metodg potwierdzenia sald tj. drogg uzyskania od bankoéw i kontrahentéw potwierdzen
pisemnych prawidlowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu aktywow
lub pasywéw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic, nalezy objac:

a) Srodki pieniezne krajowe zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) papiery wartosciowe w formie zdematerializowanej,

¢) naleznosci, w tym udzielone pozyczki, oprocz naleznosci spornych i watpliwych oraz od oséb
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, a takze z tytuléw publicznoprawnych, ktére
inwentaryzowane sg droga poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami,

d) wlasne skladniki aktywoéw powierzone innym jednostkom.

2. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji, odpowiedzialno$¢ ponosza pracownicy
Wydzialu Finansowego zgodnie z zakresem czynnoéci a z nadzoru Kierownik Wydzialu
Finansowego Pani Urszula Olenkiewicz - Martyniszyn.

§3
1.Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji sald w szczegolnosei :
a) srodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
b) kredyty, zaciggniete pozyczki,
¢) grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,
d) naleznosci sporne i watpliwe,
e) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
f) naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz z tytulow
publicznoprawnych
g) srodki trwale w budowie,
h) fundusze wlasne,
i) fundusze specjalnego przeznaczenia, np. zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych,
j) wartosci niematerialne i prawne,



k)

aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo a takze wszystkie pozostale nie
wymienione wyzej skladniki aktywow 1 pasywow.

2. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji, odpowiedzialno$¢ ponosza pracownicy
Wydzialu Finansowego oraz Kierownicy wydzialow merytorycznych zgodnie z zakresem
czynnoéci a z nadzoru Kierownik Wydzialu Finansowego Pani Urszula Olenkiewicz-

Martyniszyn.

§4

1.Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury w szczegolnosci :

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g

srodki pieniezne w kasie,

czeki gotowkowe,

druki $cislego zarachowania,

papiery wartosciowe,

niezuzyte materialy biurowe, znajdujace si¢ na poszezegélnych stanowiskach pracy w
Urzedzie Miejskim w Grodkowie,

rzeczowe skladniki majatku powierzone pracownikom do osobistego korzystania tj. telefony
komorkowe, laptopy,

niezuzyte rzeczowe skladniki majatku obrotowego tj. paliwo wykorzystywane w samochodach
stuzbowych Urzedu Miejskiego oraz w samochodach strazackich i sprzecie silnikowym
podleglych jednostek OSP.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji ta metoda powoluje nastepujace zespoly spisowe, okreslam
pola spisowe i przypisuje im czynnosci do wykonania :

L.p.

Sklad Zespolu Spisowego Pole spisowe Czynnoéci Zespolu Spisowego

zespol dokona
inwentaryzacji w kasie
Urzedu Miejskiego w
Grodkowie : srodkow
Przewodniczacy — Jerzy Ostrega pienieznych, czekow
Czlonek — Agnieszka Bugajska poszezegblne wydzialy gotowkowych, drukow
Czlonek - Marta Zwolak-Kowalczyk Urzedu Miejskiego w Scistego zarachowania,
Grodkowie papieréw warto$ciowych,
rzeczowych sktadnikow
majatku powierzone
pracownikom do osobistego
korzystania oraz materialy
biurowe




Przewodniczacy — Jerzy Ostrega
2. | Czlonek — Agnieszka Bugajska
Czlonek - Marta Zwolak-Kowalezyk

1. Opolski Urzad
Wojewaodzki, ul.
Piastowska 14,
45-82 Opole

a) Wydzial Bezpieczenstwa i
Zarzadzania Kryzysowego

b) Centrum Personalizacji
Dokumentow Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i
Administracji

2. Centrum Projektéw
Informatycznych (CPI)
MSWiA

zespol dokona inwentarvzacji
rzeczowych skladnikéw
( obeych) uzyezonych przez
inne jednostki

Przewodniczacy — Arkadiusz Broda
3. | Czlonek - Pawel Knap
Czlonek — Milosz Debowski

zespol dokona inwentaryzacji
paliwa wykorzystywanego w
samochodach sluzbowych
Urzedu Miejskiego w Grodkowie
)L
1. Fiat Doblo nrrej. OB
28826 — Urzad Miejski
2. Samochod osobowy
Combivan DACIA
DOKKER nr. rej. OB
88668
3. Samochod osobowy
DACIA DOKKER
LAUREATE nrrej. —
OB. 97626 Straz
Miejska.

pomieszczenie garazowe przy
Urzedzie Miejskim w Grodkowie

Przewodniczacy — Lestaw Gajewski

Czlonek — Arkadiusz Broda
4- | Conek — Katarzyna
Pilichiewicz

zespodl dokona inwentaryzacji
paliwa wykorzystywanego w
samochodach strazackich i
sprzecie silnikowym

OSP Bakéw

OSP — Galgzczyce

OSP — Gnojna

OSP — Jedrzejow

OSP — Kolnica

OSP — Lipowa

OPS — Mlodoszowice

OSP — Starowice Dolne
OSP — Tarnow Grodkowski
OSP - Wierzbnik

zespol dokona inwentaryzacji
paliwa wykorzystywanego w
samochodach strazackich i
sprzecie silnikowym

Przewodniczgcy — Leslaw Gajewski
5. | Czlonek - Arkadiusz Broda
Czlonek — Jarostaw Bryla

§5
Termin przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji ustala si¢ zgodnie z harmonogramem
stanowigcym zalgeznik do niniejszego Zarzadzenia.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
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