Procedury zwigzane z Rejestrem zlobkow i klubow
dzieci¢cych

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3 (Dz. U. 2013, poz. 1457).

Informacje ogolne:

e Zlobki i kluby dziecigce moga tworzyé i prowadzié gminy, osoby fizyczne oraz osoby
prawne 1 jednostki organizacyjne nieposiadajacej osobowosci prawnej;

e Prowadzenie ztobka lub klubu dziecigcego wymaga wpisu do Rejestru ztobkoéw
1 klubow dzieciecych;

e Rejestr zZtobkoéw i1 klubow dziecigcych prowadzi Burmistrz Grodkowa;

e Rejestr jest jawny i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Grodkowie

e Zgodnie z art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 201 1r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do
lat 3 (Dz. U. 2013, poz. 1457) wpis do rejestru podlega optacie, ktora stanowi dochod
wlasny gminy.

Zasady dokonywania wpisu do Rejestru:

1. Wpis do Rejestru ztobkow i1 klubow dzieciecych nastepuje na podstawie art. 28 ustawy z dnia
4 lutego 2011 r. 0 opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3. Podmiot zamierzajacy prowadzi¢ ztobek
lub klub dziecigcy sktada stosowny wniosek o wpis do Rejestru.

2. W celu sprawdzenia zgodnosci danych, Burmistrz Grodkowa moze zadaé: odpisu
z odpowiedniego rejestru, dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢, zaswiadczenia
o niekaralnosci lub dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu, w ktérym ma by¢
prowadzony ztobek lub klub dziecigcy.

W zwiazku z powyzszym wraz z wnioskiem podmiot przedstawia do wgladu:

- dokument stwierdzajacy tytut prawny do lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona opieka;

- w przypadku osoby fizycznej dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamosc,

- dowod dokonania optaty, o ktorej mowa w art. 33, lub sktada jego kopie,

- odpis z odpowiedniego rejestru — dotyczy podmiotéw bedacych osobg prawng lub jednostka
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej,

- opini¢ komendanta powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej dotyczacg standardow lokalu,
w ktorym bedzie prowadzony zlobek / klub dziecigcy,

- opini¢ wlasciwego panstwowego inspektora sanitarnego dotyczaca standardow lokalu,
w ktérym bedzie prowadzony ztobek / klub dzieciecy.

3. Wpis do rejestru podlega optacie, ktora stanowi dochod wiasny gminy.

4. Burmistrz Grodkowa wydaje zaswiadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru
w terminie 7 dni od ztozenia wniosku.



5. Po dokonaniu wpisu do rejestru podmiot bedzie podlega¢ nadzorowi Burmistrza Grodkowa,
w zakresie warunkow 1 jako$ci §wiadczonej opieki nad dzieémi do lat 3. Nadzor sprawowany
bedzie na podstawie planu nadzoru. Czynnosci nadzorcze moga by¢ réwniez prowadzone poza
planem nadzoru, w przypadku powzigcia informacji o nieprawidlowosciach w organizacji
1 funkcjonowaniu ztobka lub klubu dzieciecego.

6. W przypadku, gdy podmiot nie spetnia warunkéw wymaganych do utworzenia i prowadzenia
ztobka lub klubu dziecigcego albo wydano prawomocne orzeczenie zakazujace przedsigbiorcy
wykonywania dzialalno$ci gospodarczej objetej wpisem, Burmistrz Grodkowa odmawia
dokonania wpisu ztobka lub klubu dziecigcego do Rejestru w drodze decyzji administracyjne;.

Zasady dokonywania zmian w Rejestrze:

1. Podmiot wpisany do Rejestru jest zobowigzany do informowania organu prowadzacego
Rejestr o wszelkich zmianach danych wskazanych we wniosku lub dokumentach stanowigcych
zatgczniki do wniosku wymaganych przy rejestracji w terminie 14 dni od zaistnienia zmian.

2. Po otrzymaniu informacji Burmistrz Grodkowa dokonuje zmian w Rejestrze oraz wydaje
zaswiadczenie uwzgledniajace te zmiany.

3. Zmiany w Rejestrze s3 zwolnione z opfaty.
Zasady wykreslania zarejestrowanych podmiotéw z Rejestru:

1. Wykreslenie z Rejestru nastgpuje w przypadku:
o zlozenia przez podmiot wpisany do Rejestru wniosku o wykreslenie;
e nieusuni¢cia przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidtowosci w zakresie
prowadzenia ztobka lub klubu dziecigcego;
e przekazania we wniosku oraz dotaczonych do niego dokumentach informacji
niezgodnych ze stanem faktycznym.

2. Wykreslenie z Rejestru jest zwolnione z opftaty.

Miejsce zlozenia dokumentow:

1. Dokumenty (wniosek o wpis, wniosek o zmiane, informacj¢ o zmianie danych zawartych
w rejestrze) sktada¢ nalezy do Gminnego Zarzadu Szkot 1 Przedszkoli w Grodkowie,

ul. Powstancow Slaskich 24.

2. Informacji dotyczacych zasad rejestracji oraz sktadania wnioskéw o wpis do Rejestru udziela
pracownik Gminnego Zarzadu Szkoét i Przedszkoli w Grodkowie, tel. 77 415 5361.

Oplata za wpis do rejestru.
1. Wysoko$¢ optaty (zgodnie z uchwala Rady Miejskiej w Grodkowie nr 1X/61/11

z dnia 1 czerwca 2011 roku) stanowi 40% minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego
zgodnie z przepisami o minimalnym wynagrodzeniu za pracg.



2. Spos6b wniesienia opflaty:
e w kasie Urzgdu Miejskiego w Grodkowie, ul. Warszawska 29;
lub
e narachunek bankowy: Urzad Miejski w Grodkowie, ul. Warszawska 29,
49-200 Grodkow:
PKO BP 30 1020 3668 0000 5202 0015 7248

z dopiskiem: ,,oplata za wpis do rejestru ;lobkow i klubow dziecigcych”.

Druki do pobrania:
1. Wniosek o wpis do rejestru zlobkow i klubow dziecigcych.
2. Informacja o zmianie danych zawartych w rejestrze zZlobkow i klubow dzieciecych.

3. Wniosek o wykreslenie z rejestru zlobkow i klubow dziecigcych.



