BURMISTRZ GRODKOWA )
49-200 Grodkow, ul. Warszawska 29 Grodkow, 15 lutego 2018 r.

S.142.1.2018

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY CENOWEJ NA

Swiadczenie ushug w zakresie dostosowania Urzedu Miejskiego w Grodkowie i jednostek
organizacyjnych Gminy Grodkéow do nowych wymogdéw okreSlonych w Rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO) oraz
Swiadczenie ustug Inspektora Danych Osobowych w ww. jednostkach.

Zapraszam do zlozenia oferty na:
1. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia (dotyczy jednostek organizacyjnych gminy Grodkow
wyszczegolnionych w ust. 2 zaproszenia):

1) przeprowadzenie inwentaryzacji zasobéw na terenie jednostek organizacyjnych
wymienionych w ust. 2 zwigzanych z obszarem ochrony danych osobowych, ktorych
efektem majg by¢ rekomendacje dotyczace zmian do przeprowadzenia w ww. jednostkach
organizacyjnych zwigzanych z wejSciem w zycie przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;
2) przygotowanie dla kazdej z jednostek organizacyjnych, wszystkich niezbednych
procedur oraz dokumentow, wynikajacych dzialania opisanego w punkcie 1;
3) przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw jednostek organizacyjnych w zakresie
opracowanych procedur i dokumentéw. Zapoznanie pracownikow ze zmianami
wynikajacymi z RODO; '
4) $wiadczenie usl"ugi Inspektora Ochfony Danych na zasadach opisanych w artykutach 37-
39 RODO, w tym m.in.: V |
a) monitorowanie przestrzegania Rozporzgdzenia oraz innych przepiséw Unii i panstw
cztonkowskich oraz polityk administratora lub procesora;
b) opiniowanie uméw, procedur, regulacji wewngtrznych i innych dokumentéw pod katem
ich zgodnosci z przepisami prawa (m.in. ww. Rozporzadzenia, Ustawy o ochronie danych
osobowych);
c) dbato$¢ o kompletnosé i adekwatno$é do obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych
osobowych instrukcji i procedur dotyczgcych zarzadzania systemami informatycznymi
stuzagcymi do przetwarzania danych osobowych;
d) prowadzenia monitoringu i kontroli dziatania zabezpieczen systeméw informatycznych i
innych zbioréw ewidencyjnych celem ochrony danych osobowych zgromadzonych w tych
systemach;
e) przeprowadzanie wewngetrznych postepowan wyjasniajacych w przypadku naruszenia
przepisOw o ochronie danych osobowych;
f) opracowywanie projektoéw odpowiedzi na wplywajgce skargi w sprawie naruszenia
przepisow o ochronie danych osobowych;
g) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego oraz dla pracownikdéw
1 klientow jednostki organizacyjnej;
h) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych;



i) prowadzenie DPIA (ocena skutkoéw planowanych operacji przetwarzania danych
osobowych);

h) szkolenia pracownikow uczestniczacych w operacjach przetwarzania.

2. Jednostki organizacyjne gminy:
1) Urzad Miejski w Grodkowie
2) Osrodek Kultury i Rekreacji w Grodkowie.
3) Miejska i Gmina Biblioteka Publiczna Grodkowie - z filiami w Kopicach, Gnojnej,
Jedrzejowie 1 Kolnicy.
4) Gminny Zarzad Szkot 1 Przedszkoli w Grodkowie.
5) Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1 w Grodkowie.
6) Publiczna Szkota Podstawowa Nr 3 w Grodkowie.
7) Publiczny Szkota Podstawowa w Jedrzejowie.
8) Publiczna Szkota Podstawowa w Lipowe;.
9) Publiczna Szkota Podstawowa w Kolnicy
10) Publiczna Szkota Podstawowa w Kopicach.
11) Publiczna Szkota Podstawowa w Gnojne;.
12) Przedszkole Publiczne Nr 2 w Grodkowie.
13) Przedszkole Publiczne w Kopicach.
14) Przedszkole Publiczne w Wierzbniku.
15) Osrodek Pomocy Spolecznej w Grodkowie.
16) Ztobek Publiczny w Grodkowie.

3. Termin wykonania zamowienia:

1) w zakresie przeprowadzenia inwentaryzacji zasobow na terenie jednostek organizacyjnych
wymienionych w ust. 2 zwigzanych z obszarem ochrony danych osobowych, ktérych
efektem majg by¢ rekomendacje dotyczace zmian do przeprowadzenia w ww. jednostkach
organizacyjnych zwigzanych z wejsciem w zycie przepisow Rozporzadzenia Parlamentu

- Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), przygotowania dla
kazdej z jednostek organizacyjnych, wszystkich niezbednych procedur oraz dokumentow -
do dnia 24 maja 2018 roku -

2) przeprowadzenia szkolen dla pracownikéw jednostek organizacyjnych w zakresie
opracowanych procedur i dokumentéw. Zapoznanie pracownikéw ze zmianami
wynikajgcymi z RODO — od 1 maja 2018 roku do dnia 24 maja 2018 roku

3) $wiadczenie ustugi Inspektora Ochrony Danych na zasadach opisanych w artykutach 37-39
RODO - od dnia 25 maja 2018 r. do dnia 31 grudnia 2018 roku.

4. Dokumenty jakie nalezy ztozy¢:
- Wypehiony i podpisany formularz oferty, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zaproszenia,

5.Miejsce i termin sktadania ofert:
1) oferty w zaklejonych kopertach nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego w Urzedzie

Miejskim w Grodkowie przy ul. Warszawskiej 29, parter, pokdj nr 10 (Biuro Obstugi
Klienta), z dopiskiem ,,RODO”.

2) termin sktadania ofert uptywa dnia 23 lutego 2018 roku, o godz. 14:00

6. Otwarcie ofert, wybor najkorzystniejszej oferty, zawarcie umowy:
1) otwarcie ofert nastgpi w dniu 23 lutego 2018 roku bez udzialu Wykonawcow.
2) oferta z najnizszg ceng zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza.



3) informacja o terminie i miejscu podpisania uméw (odrebnie z kazdg jednostkg
organizacyjng) zostanie przekazana telefonicznie Wykonawcy, ktorego ofertg wybrano.

7. Zalgczniki.
1) formularz ofertowy —zat. nr 1,
2) wzbér umowy — zal. nr 2.

SEKRETARZ GMINY
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