Grodków, dnia 11 grudnia 2014r.

OR.271/3/2014
Zaproszenie do złożenia oferty na 
„Świadczenie stałej obsługi prawnej Gminy Grodków w latach 2015-2016”     
1. Zamawiający 
Gmina Grodków, ul. Warszawska 29, 49-200 Grodków,                                                                                                 
tel. 77 4040300, faks 77 4155516 , e-mail: um@grodkow.pl reprezentowana przez Burmistrza Grodkowa.
2. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem niniejszego zamówienia jest Świadczenie stałej obsługi prawnej Gminy Grodków w latach 2015-2016.

Przez obsługę prawną należy rozumieć świadczenie pomocy prawnej w celu zagwarantowania bezpieczeństwa prawnego Zamawiającemu w sprawach dotyczących jego bieżącej działalności. Czynnościami mieszczącymi się w zakresie tej obsługi są w szczególności:

1) opiniowanie aktów prawnych wydawanych przez Burmistrza i Radę Miejską,
2) opiniowanie decyzji administracyjnych,

3) bieżące doradztwo prawne w pełnym zakresie, udzielanie w postaci pisemnych i ustnych porad prawnych,

4) obsługa sesji oraz komisji Rady Miejskiej,

5) interpretacja treści zawartych umów, których stroną jest Zamawiający,

6) reprezentowanie Zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych w sprawach spornych i wyjaśnianych przed innymi organami; 

7) opiniowanie umów cywilnoprawnych,

8) sporządzanie pisemnych opinii prawnych,

9) bieżące informowanie o zmianach w przepisach prawa dotyczących funkcjonowania samorządu terytorialnego,

10) obsługa prawna jednostek organizacyjnych: Gminny Zarząd Szkół i Przedszkoli oraz samorządowych instytucji kultury: Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna, Ośrodek Kultury i Rekreacji

Pozostałe kwestie odnoszące się do przedmiotu zamówienia uregulowane są w załączonym do niniejszego zaproszenia Wzorze umowy.
3. Zasady współpracy

1) Zamawiający zlecać będzie poszczególne sprawy wymagające pomocy prawnej wg swojego wyboru w drodze pisemnej, faksem, e-mailem lub ustnie,

2) Wykonawca (wskazany w ofercie Radca Prawny) świadczyć będzie swoje usługi podczas dyżuru pełnionego w siedzibie Zamawiającego, dwa razy w tygodniu, w poniedziałek oraz czwartek, w godzinach 8.30 – 14.30.

4. Sposób uzyskania informacji dotyczących przedmiotu zamówienia
Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać osobiście                     w siedzibie Urzędu Miejskiego w Grodkowie, ul. Warszawska 29, tel. 077 4040300
Osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami są:

1) Andrzej Romian – Sekretarz Gminy,
2) Kamila Rademacher – Gł. Specjalista ds. zamówień publicznych.

 5. Termin wykonania zamówienia
Umowa zostanie zawarta na czas określony, tj. od dnia 1 stycznia 2015 r. do dnia 31 grudnia 2016r.

 
6. Warunki jakie powinni spełnić Wykonawcy

Zamawiający wymaga, wskazania w ofercie Radcy prawnego (1 osoba), który świadczyć będzie swoje  usługi podczas dyżuru pełnionego w siedzibie Zamawiającego, dwa razy w tygodniu, w poniedziałek oraz czwartek, w godzinach 8.30 – 14.30.
Zamawiający wymaga, aby Wykonawcy ubiegający się o realizację przedmiotowego zamówienia, dysponowali następującymi osobami w trakcie realizacji zamówienia:

Radca prawny (1 osoba) pełniący dyżur u Zamawiającego powinien posiadać uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego oraz wykazać się doświadczeniem w obsłudze prawnej co najmniej 2 gmin w okresie ostatnich 3 lat, przed upływem terminu składania ofert, w tym na rzecz 1 gminy co najmniej 30 miesięcznym doświadczeniem w świadczeniu ciągłych usług prawnych na rzecz gminy.
Poprzez świadczenie ciągłych usług prawnych na rzecz gminy Zamawiający rozumie pełnienie usługi przez radcę prawnego podczas dyżuru pełnionego w siedzibie gminy, co najmniej dwa razy w tygodniu, po minimum 6 godzin każdy dyżur. 

Zamawiający wymaga aby usługa była świadczona przez Wykonawcę osobiście lub przez radcę prawnego zatrudnionego przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę.

Celem potwierdzenia wymaganego warunku Wykonawcy muszą złożyć Wykaz osób (zgodny ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia), które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami potwierdzającymi spełnienie wymagań Zamawiającego oraz dowody poświadczające posiadanie przez Radcę prawnego wymaganego doświadczenia wystawione przez podmioty na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane.

7. Dokumenty jakie należy złożyć
1) Wypełniony i podpisany Formularz oferty, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia,
2) Wykaz osób stanowiący Załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.
3) Dowody poświadczające posiadanie przez Radcę prawnego wymaganego doświadczenia wystawione przez podmioty na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane.
 8. Miejsce i termin składania ofert
Oferty przesłać mailem na adres um@grodkow.pl w terminie do 16 grudnia 2014 roku, do godz. 10:00 oraz pisemnie na adres Urząd Miejski w Grodkowie ul. Warszawska 29, 49-200 Grodków.   

9. Wybór najkorzystniejszej oferty, odrzucenie oferty, zawarcie umowy.
1) oferta z najniższą ceną oraz spełniająca warunki postawione przez Zamawiającego zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza.
2) Oferta nie spełniająca warunków postawionych przez Zamawiającego zostanie odrzucona.
3) informacja o terminie i miejscu zawarcia umowy zostanie przekazana telefonicznie Wykonawcy, którego ofertę wybrano.
10. Załączniki.

1) Formularz oferty – zał. nr 1,
2) Wykaz osób – zał. nr 2

3) Wzór umowy – zał. nr 3
Burmistrz

/-/ Marek Antoniewicz
Zaproszenie niniejsze Zamieszcza się 

na stronie internetowej zamawiającego 

w dniu 11.12.2014r.
Załącznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

1. Przedmiot zamówienia: 
Świadczenie stałej obsługi prawnej Gminy Grodków w latach 2015-2016
2. Zamawiający: 

Gmina Grodków, ul. Warszawska 29, 49-200 Grodków

3. Niniejszym składam/my ofertę na wykonanie w/w przedmiotu zamówienia
	Nazwa(y) Wykonawcy(ów)
	

	Adres
	

	Nr telefonu
	

	Nr faksu
	

	Adres e-mail
	


4. Cena ryczałtowa mojej (naszej) oferty za realizację niniejszego zamówienia 


za 1 miesiąc świadczenia usługi wynosi ………………………………… PLN brutto,

w tym uwzględniono należny podatek VAT w wysokości ................... PLN).

Oświadczam/my, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty związane z wykonaniem i realizacją w/w przedmiotu zamówienia.

5. Termin wykonania zamówienia: od dnia 1 stycznia 2015r. do dnia 31 grudnia 2016r.

6. Oświadczam/my, iż akceptuję/emy wzór umowy stanowiący integralną część zaproszenia do złożenia oferty.
Podpis(y):


Załącznik nr 2 – wzór wykazu osób, które będą wykonywać niniejsze zamówienie.

1. ZAMAWIAJĄCY:
Gmina Grodków 
ul. Warszawska 29, 49-200 Grodków 
2. OŚWIADCZAM(Y), ŻE:
Zamówienie niniejsze wykonywać będzie następująca osoba:

	l.p.
	Imię i nazwisko


	Zakres

wykonywanych

czynności (planowana funkcja/stanowisko)
	Kwalifikacje:
- uprawnienia, 
- doświadczenie – opis potwierdzający spełnienie wymagań Zamawiającego
	Informacja o sposobie zatrudnienia 

	1)
	
	Skierowany do realizacji zamówienia radca prawny/adwokat
	
	


3. Podpis(y):


Załącznik nr 3
UMOWA Nr .........

zawarta dnia  ……………..  2014r. 

pomiędzy 

Gminą Grodków, ul. Warszawska 29, 49-200 Grodków, NIP: 753 – 10 – 05 – 755, reprezentowaną przez:

Burmistrza  Grodkowa  -  Marka Antoniewicza 

zwaną dalej „Zamawiającym”, 

a …………………………, NIP ………………………... z siedzibą w ……………, zarejestrowanym w …………… prowadzonym przez …………. pod numerem ……………, reprezentowanym przez: ……………………,

zwanym dalej „Wykonawcą”,

o następującej treści:

§1.

1. Podstawą zawarcia niniejszej umowy jest art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., 907 z późn. zm.).

2. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie pn. 
„Świadczenie stałej obsługi prawnej Gminy Grodków w latach 2015-2016” zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego w Zaproszeniu do złożenia oferty, na warunkach wskazanych w ofercie z dnia … … … stanowiącej załącznik do umowy.

3. Przez obsługę prawną należy rozumieć świadczenie pomocy prawnej w celu zagwarantowania bezpieczeństwa prawnego Zamawiającego w sprawach dotyczących jego bieżącej działalności. Czynnościami mieszczącymi się w zakresie tej obsługi są w szczególności:

11) opiniowanie aktów prawnych wydawanych przez Burmistrza i Radę Miejską

12) opiniowanie decyzji administracyjnych,

13) bieżące doradztwo prawne w pełnym zakresie, udzielanie w postaci pisemnych i ustnych porad prawnych,

14) obsługa sesji oraz komisji Rady Miejskiej,

15) interpretacja treści zawartych umów, których stroną jest Zamawiający,

16) reprezentowanie Zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych w sprawach spornych i wyjaśnianych przed innymi organami; 

17) opiniowanie umów cywilnoprawnych,

18) sporządzanie pisemnych opinii prawnych,

19) bieżące informowanie o zmianach w przepisach prawa dotyczących funkcjonowania samorządu terytorialnego,

20) obsługa prawna jednostek organizacyjnych: Gminny Zarząd Szkół i Przedszkoli oraz samorządowych instytucji kultury: Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna, Ośrodek Kultury i Rekreacji.

§2.

1. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi objęte przedmiotem Umowy z należytą starannością, w tym zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i zasadami etyki zawodu racy prawnego. 

2. Zamawiający zlecać będzie poszczególne sprawy wymagające pomocy prawnej wg swojego wyboru w drodze pisemnej, faksem, e-mailem lub ustnie. 

3. Wykonawca nie ma obowiązku weryfikować prawdziwości, rzetelności, autentyczności ani zgodności z oryginałem przedstawionych przez Zamawiającego informacji i dokumentów, chyba że co innego wyraźnie wynika z treści zlecenia. 

4. Wykonawca nie jest zobowiązany do ponoszenia za Zleceniodawcę opłat skarbowych, sądowych, notarialnych, etc. i nie ponosi odpowiedzialności za brak dokonania opłaty przez Zleceniodawcę. Wykonawca będzie informował faksem lub e-mailem Zamawiającego o konieczności uiszczenia w/w opłaty z odpowiednim wyprzedzeniem wskazując wszelkie dane niezbędne do prawidłowego uiszczenia opłaty.
§ 3.

2. Ze strony Wykonawcy czynności objęte Przedmiotem Umowy będą realizowane przez radcę prawnego  …     ……………, dane do korespondencji:

tel. ……………………..

fax: ……………………..

e-mail: ……………………..
tel. kom. ……………………..

podczas dyżuru pełnionego w siedzibie Zamawiającego.

2. Wykonawca świadczyć będzie swoje  usługi podczas dyżuru pełnionego w siedzibie Zamawiającego, dwa razy w tygodniu, w poniedziałek oraz czwartek, w godzinach 8.30 – 14.30.

3. Ze względów organizacyjnych wykonanie zlecenia może zostać przekazane przez wykonawcę do wykonania innym partnerom lub pracownikom Wykonawcy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu Zamawiającego. 

4. Ze strony Zamawiającego osobami uprawnionymi do kierowania zleceń są wszyscy pracownicy Zamawiającego, chyba że co innego zostanie ustalone w bieżnych kontaktach pomiędzy Stronami.

§ 4.

1. Strony ustalają wynagrodzenie Wykonawcy w formie ryczałtu w kwocie …………… zł (słownie: …………..) miesięcznie, do której dolicza się podatek od towarów i usług według stawki obowiązującej w dniu płatności wynagrodzenia, a wynoszącej w dniu zawarcia umowy 23%.

2. Niezależnie od wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający jest zobowiązany do zwrotu wszelkich uzasadnionych wydatków, które Wykonawca poniesie w związku z wykonywaniem obowiązków wynikających z postanowień umowy, m.in.: koszty dojazdów do sądu,  opłaty sądowe, skarbowe, notarialne, opłaty za udzielenie zezwoleń, koncesji, itp. poniesione przez Wykonawcę w związku z realizacją zlecenia albo w imieniu Zamawiającego. Wydatki takie zostaną wyszczególnione na załączniku dołączonym do faktury i będą ujęte na fakturze pod pozycją „inne usługi”. 

3. Koszty zastępstwa prawnego zapłacone przez drugą stronę sporu prowadzonego przed sądem lub organem administracji publicznej należne Wykonawcy niezależnie od wynagrodzenia, o którym mowa wyżej, podlegają rozliczeniu po ich wyegzekwowaniu od dłużnika. Kwoty te będą ujęte na fakturze i zostaną powiększone o należny podatek VAT, który w dniu zawarcia umowy wynosi 23 %. 

4. Wynagrodzenie jest płatne na rachunek bankowy Wykonawcy uwidoczniony na fakturze wystawionej po upływie m-ca, w którym świadczona była usługa, w terminie do 7 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury, a w przypadku określonym w ust. 3 w terminie do 7 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury po wyegzekwowaniu kosztów.
5. Faktury należy wystawić na: Gminę Grodków, ul. Warszawska 29, 49-200 Grodków, NIP 753 – 10 – 05 – 755.

6. Za datę zapłaty, strony uważają dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

7. Faktura wystawiona bezpodstawnie lub nieprawidłowo zostanie zwrócona Wykonawcy.

8. Strony postanawiają, że Wykonawca nie może przenieść na osoby trzecie wierzytelności wynikających z niniejszej umowy bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.

§ 5.

1. Umowę zawiera się na czas określony od dnia 1 stycznia 2015 r. do dnia 31 grudnia 2016 r.

2. Każda ze stron może rozwiązać umowę za miesięcznym wypowiedzeniem ze skutkiem  na koniec miesiąca kalendarzowego. Wypowiedzenie winno być złożone na piśmie pod rygorem nieważności.
§ 6.

1. Strony ustalają odpowiedzialność Wykonawcy za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy w postaci kary umownej za niestawiennictwo w miejscu świadczenia usług w przypadku wcześniejszego nie zawiadomienia o nieobecności Zamawiającego w wysokości 10% wynagrodzenia  miesięcznego netto określonego w §  4 ust. 1 umowy.

2. W przypadku naliczenia przez Zamawiającego kary umownej określonej w ust. 1, Zamawiający wystawi Wykonawcy notę obciążeniową. Wynagrodzenie wypłacane Wykonawcy według zasad określonych w niniejszej umowie może zostać pomniejszone o wartość not obciążeniowych na co Wykonawca wyraża zgodę.

3. W przypadku powstania szkód z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przewyższających wysokość kar umownych, Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych.

4. W razie niewywiązywania się przez Wykonawcę z przyjętych zobowiązań wobec Zamawiającego, Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy, w terminie 1 miesiąca od zaistnienia okoliczności, która jest przyczyną odstąpienia. Odstąpienie następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i zawiera uzasadnienie.

5. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć w chwili zawarcia umowy – odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach

§ 7.

1. Przewiduje się następujące zmiany umowy polegające na:

1) Zmianie powszechnie obowiązujących przepisów prawa, których uchwalenie lub zmiana nastąpiły po dniu zawarcia niniejszej umowy, a z których treści wynika konieczność lub zasadność wprowadzenia zmian, mających wpływ na realizację umowy.

2) zamianie radcy prawnego, wyznaczonego przez Wykonawcę w ofercie do realizacji przedmiotu zamówienia.                                                                                                                                                
2. Wykonawca z własnej inicjatywy proponuje zmianę radcy prawnego.
3. Zamawiający może zażądać od Wykonawcy zmiany radcy prawnego, jeżeli uzna i udowodni, że nie wykonuje on swoich obowiązków wynikających z Umowy.

4. W przypadku zmiany radcy prawnego, nowy radca prawny musi spełniać wymagania określone dla radcy prawnego w Zaproszeniu do złożenia oferty.

5. Wykonawca obowiązany jest zmienić radcę prawnego zgodnie z żądaniem Zamawiającego w terminie wskazanym we wniosku Zamawiającego.

6. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej w postaci aneksu.

 

§ 8.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy o radcach prawnych.

§ 9.

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

 

            Zamawiający

                                Wykonawca 

……………………………………….             …………………………………………      
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