UCHWALA NR XXXV1/338/18
RADY MIEJSKIEJ W GRODKOWIE

z dnia 21 lutego 2018 1.

w sprawie zmiany Statutu Gminnego Zarzadu Szkol i Przedszkoli w Grodkowie

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
722017 r. poz. 1875 ze zm.D), art. 10 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
(Dz. U. 22017 r. poz. 59 ze zm.?) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077), Rada Miejska w Grodkowie uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Nadaje si¢ Statut Gminnego Zarzadu Szkot i Przedszkoli w Grodkowie w brzmieniu stanowigcym
zatgcznik do niniejszej uchwatly.

§ 2. Traci moc uchwata Nr XXI/161/12 Rady Miejskiej z dnia 26 wrze$nia 2012 r. w sprawie nadania
Statutu Gminnego Zarzadu Szkot i Przedszkoli w Grodkowie, zmieniona uchwatami:

1) Nr XL1/322/14 Rady Miejskiej z dnia 12 marca 2014 r. w sprawie zmiany w Statucie Gminnego Zarzadu
Szkot 1 Przedszkoli w Grodkowie,

2) Nr XX/188/16 Rady Miejskiej z dnia 28 wrze$nia 2016 r. w sprawie zmiany Statutu Gminnego Zarzadu
Szkot i Przedszkoli w Grodkowie.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Grodkowa.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgca Rady

Jadwiga Demska

DDz. U. 22017 r. poz. 2232 oraz z 2018 r. poz. 130.
2Dz. U.z2017 r. poz. 949 i poz. 2203.
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Zakacznik do Uchwaly Nr XXXVI/338/18
Rady Miejskiej w Grodkowie
z dnia 21 lutego 2018 1.

STATUT
GMINNEGO ZARZADU SZKOL I PRZEDSZKOLI W GRODKOWIE

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Gminny Zarzad Szkoét i Przedszkoli w Grodkowie zwany dalej ,,Zarzadem” jest gminng jednostka
organizacyjng dziatajgcg jako jednostka budzetowa w rozumieniu przepisow ustawy o finansach publicznych.

2. Siedziba Zarzadu znajduje sie przy ul. Powstancéow Sl. 24 w Grodkowie.

3. Zarzad dziala na podstawie obowigzujacych przepisOw prawa oraz niniejszego Statutu.
4. Zarzad uzywa podluznej pieczatki zawierajacej nazwe i adres Zarzadu.

5. Zarzad uzywa skrotu swojej nazwy —,,GZSziP”.

§ 2. llekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o obstugiwanych jednostkach lub placowkach o§wiatowych
rozumie si¢ przez to:

1) szkoty podstawowe, przedszkola dla ktorych organem prowadzacym jest gmina Grodkow,
2) ztobki, ktore prowadzi gmina Grodkow.

Rozdzial 2.
Organizacja i zarzadzanie Zarzadem

§ 3. 1. Zarzadem kieruje oraz reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor Zarzadu.

2. Zwierzchnikiem stluzbowym Dyrektora Zarzadu jest Burmistrz Grodkowa, ktory nawigzuje i rozwigzuje
Z nim stosunek pracy.

3. Dyrektor Zarzadu wykonuje swoje zadania przy pomocy zast¢pcy dyrektora i gtdéwnego ksiggowego.

4. W czasie nieobecnosci Dyrektora pracg Zarzadu kieruje zastgpca dyrektora, aw przypadku ich
nieobecnosci osoba wyznaczona przez Dyrektora lub zastepce dyrektora po uzyskaniu akceptacji Burmistrza
Grodkowa.

5.Do Dyrektora oraz pracownikow Zarzadu majg zastosowanie przepisy ustawy o pracownikach
samorzadowych i Kodeksu Pracy.

§ 4. Strukture organizacyjng Zarzadu oraz szczegotowy zakres zadan poszczegélnych dziatow okresla
Regulamin organizacyjny przygotowany przez Dyrektora Zarzadu i zatwierdzony przez Burmistrza Grodkowa.

Rozdzial 3.
Przedmiot dzialalnosci i zadania Zarzadu

§ 5. 1. Przedmiotem dziatania Zarzadu jest:
1) prowadzenie obstlugi ekonomiczno — administracyjnej i finansowo — ksiegowej obstugiwanych jednostek,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacja i przeksztatcaniem szkot, przedszkoli i ztobkow
prowadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego,

3) przygotowanie projektow sieci placowek oswiatowych i granic ich obwodow,

4) prowadzenie gospodarki $srodkami transportu bedacymi w posiadaniu Zarzadu w zakresie ustalonym przez
Burmistrza Grodkowa,

5) organizacja dowozu uczniéw oraz positkow,
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6) obstuga administracyjna kadr dyrektoréw obstugiwanych jednostek,
7) prowadzenie obstugi kadrowej pracownikow przedszkoli jednooddzialowych,

8) opracowywanie sprawozdan z dotacji celowych, funduszy i rzadowych programéw z zakresu o§wiaty oraz
ustawy o opiece nad dzie¢mi do lat 3,

9) naliczanie dotacji przekazywanych przez Gming Grodkoéw dla placowek o§wiatowych, ztobkow, klubow
dziecigcych 1opiekundow dziennych prowadzonych przez inne podmioty niz jednostka samorzadu
terytorialnego,

10) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z rejestrem placowek o§wiatowych prowadzonych przez inne
podmioty niz jednostka samorzadu terytorialnego,

11) prowadzenie caloksztatltu spraw zwigzanych z ewidencjg zlobkéw, klubow dziecigcych i opiekunow
dziennych prowadzonych przez inne podmioty niz jednostka samorzadu terytorialnego,

12) weryfikacja pod katem poprawnosci oraz zgodno$ci z obowiazujacymi przepisami prawa projektow
arkuszy organizacji oraz zmian do zatwierdzonych arkuszy organizacji obstugiwanych jednostek,

13) administracyjna obstuga awanséw zawodowych nauczycieli,
14) administracyjna obstuga procedur zwiazanych z oceng pracy dyrektoréw placéwek oswiatowych,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem konkurséw na stanowisko dyrektora
w obstlugiwanych jednostkach,

16) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie dofinansowania pracodawcom kosztow
ksztatcenia pracownikow mtodocianych,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z wyposazeniem szk6t w podrgczniki, materiaty edukacyjne i materiaty
¢wiczeniowe,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy materialnej dla uczniow,

19) administracyjna obsluga zadania jednostki samorzadu terytorialnego zwigzanego z funduszem na
doskonalenie zawodowe nauczycieli,

20) obstuga Pracowniczej Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej Zarzadu,

21) administrowanie zakladowym funduszem socjalnym dla pracownikéw Zarzadu oraz pracownikow
obshugiwanych jednostek na podstawie zawartego porozumienia,

22) scalanie, weryfikacja oraz przekazywanie upowaznionym podmiotom danych ujetych w Systemie
Informacji Oswiatowe;j,

23) opracowywanie projektow aktéw prawnych z zakresu prowadzonych spraw,

24) opracowywanie danych do analiz isprawozdan dotyczacych informacji o stanie realizacji zadan
o$wiatowych,

25) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg spetniania realizacji obowigzku nauki,

26) monitorowanie wysokoS$ci i opracowanie sprawozdania dotyczacego $rednich wynagrodzen nauczycieli
osigganych przez nauczycieli zatrudnionych w obshugiwanych jednostkach,

27) realizacja innych zadan okres$lonych przepisami prawa.
2. Zarzad realizuje swoje zadania we wspolpracy z dyrektorami obstugiwanych jednostek.

§ 6. 1. Do zadan finansowo — ksiggowych Zarzadu jako jednostki obslugujacej wobec obstugiwanych
jednostek naleza:

1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przyjetymi zasadami rachunkowosci,
2) prowadzenie ksigg rachunkowych,
3) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo — ksiggowe;j,

4) prowadzenie obshugi finansowo — ksiggowej funduszy socjalnych,
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5) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych obstugiwanych jednostek,

6) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych,

7) wspotdziatanie z dyrektorami obstlugiwanych jednostek w zakresie opracowywania planéw finansowych,
8) prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej rachunkow bankowych obstugiwanych jednostek,

9) rozliczanie naleznych wynagrodzen pracownikom obstugiwanych jednostek na podstawie dostarczonych
dokumentow,

10) odprowadzanie z wynagrodzen pracownikom obstugiwanych jednostek naleznych obligatoryjnie sktadek,
potracen i naleznosci,

11) wystawianie zaswiadczen o dochodach z tytutu zatrudnienia w danej jednostce,

12) zglaszanie do ubezpieczenia spotecznego nowo zatrudnionych pracownikéw oraz ich wyrejestrowanie po
ustaniu stosunku pracy,

13) sporzadzanie deklaracji miesi¢gcznych do ZUS pracownikow obslugiwanych jednostek,
14) sporzadzanie deklaracji podatkowych do urzgdéw skarbowych pracownikéw obstugiwanych jednostek,
15) prowadzenie ewidencji danych pracownikoéw obstugiwanych jednostek.

2. Zarzad jako jednostka obslugujaca zapewnia dla obslugiwanych jednostek realizacj¢ zadan gtownego
ksiegowego przez osobe spetniajaca wymogi, o ktorych mowa w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

3. Ustala si¢ nastgpujacy zakres zadan administracyjnych i organizacyjnych Zarzadu jako jednostki
obslugujacej wobec obstugiwanych jednostek:

1) koordynacja dziatan i organizacja etapéw gminnych konkurséw przedmiotowych,
2) organizowanie wsparcia w zakresiec BHP,

3) doradztwo w zakresie realizacji remontéw biezacych w obstugiwanych jednostkach,
4) organizowanie doradztwa zawodowego nauczycieli w obstugiwanych jednostkach.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa Zarzadu

§ 7. 1. Podstawa gospodarki finansowej Zarzadu jest roczny plan dochodéw i wydatkéw opracowany na
podstawie planu finansowego budzetu gminy Grodkow, zwany planem finansowym jednostki.

2. Zarzad posiada odrebny rachunek bankowy.

3. Zasady gospodarki finansowej Zarzadu reguluja w szczegoélnosci: ustawa o finansach publicznych
1 ustawa o rachunkowosci oraz akty wykonawcze do tych ustaw.

4. Zarzad prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z ustalonym dla samorzadowej jednostki budzetowej planem
kont oraz sporzadza okres$lone przepisami prawa sprawozdania budzetowe i finansowe.

5. Zarzad zarzadza i gospodaruje mieniem powierzonym przez gmin¢ Grodkow oraz zapewnia jego
prawidtowa eksploatacje¢ i ochrong.

6. Dyrektor Zarzadu zapewnia nadzor i kontrole zarzadcza jednostki.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 8. Dyrektor Zarzadu ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie postanowien Statutu.

§ 9. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Statutem majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujace.

§ 10. Zmiany Statutu nastepuja w drodze uchwaty Rady Miejskiej w Grodkowie.

§ 11. Statut Zarzadu podlega ogloszeniu przez umieszczenie na tablicy ogloszen Gminnego Zarzadu Szkot
i Przedszkoli w Grodkowie oraz zamieszczeniu na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;.
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